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ZAMAWIAJACY: Izba Administracji Skarbowej we Wroclawiu
ul. Powstancéw Slaskich 24, 26; 53-333 Wroclaw

www.dolnoslaskie.kas.gov.pl

Nr sprawy: 0201-1LZ.260.3.2019

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony

Uslugi wprowadzenia danych do systemow informatycznych

na rzecz urz¢dow skarbowych wojewddztwa dolnoslgskiego.

Zatwierdzam

Wroclaw, dnia /L { stycznia 2019 r.

postepowanie prowadzone na podstawie ustawy = dnia 29 styeznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ,, Ustawq ",




Zamowienie publiczne nr 0201-ILZ.260.3.2019 w trybie przetargu nieograniczonego pi.
. Uslugi wprowadzania danych do systemow informatycznych na rzecz urzedow skarbowych
wojewdodztwa dolnosigskiego”

10.

11.

ROZDZIAL 1
NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Izba Administracji Skarbowej we Wroclawiu

ul. Powstancow Slaskich 2426
53-333 Wroctaw

tel. 71 36 52 403; fax 71 36 52 782
www.dolnoslaskie.kas.gov.pl

ROZDZIAL 11
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I INNE INFORMACJE
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
Ustawy.

Warto$¢ zamoOwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne]

z uwzglednieniem zapisow w Rozdziale VII niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, zwanej dalej SIWZ.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Wykonawey ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz skladaja
oferte na wihasne ryzyko i na wlasny koszt.

Zamodwienie zostalo podzielone na 105 czesci. Wykonawea moze zlozy¢ oferte tylko na
jedna wybrana cze§é zamoéwienia. Oferty bedg oceniane w kazdej czesci osobno.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoscei skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 Ustawy.

Wykonawca jest zobowigzany do zdobycia wszystkich informacji, ktére moga by¢ konieczne
do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone beda w polskich ztotych

(PLN). Nie przewiduje sie rozliczen w walutach obcych.

. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu zostang zastosowane przepisy

art. 24 aa ust. 1 Ustawy, zgodnie z ktérymi Zamawiajacy dokona najpierw oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.
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14. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

~ administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie:

Izba Administracji Skarbowej we Wroclawiu

ul. Powstancow Slaskich 24, 26

53-333 Wroclaw

tel. 71 36 52 403; fax 71 36 52 782.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Izbie Administracji Skarbowej

we Wroctawiu pod adresem e-mail: iod.wroclaw@mf.gov.pl

Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane begdg na  podstawie  Ustawy

w celu zwigzanym =z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego

nr 0201-1LZ.260.3.2019 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

Ustawy;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdowienia;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy, zwigzanym

z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencije

niepodania okreslonych danych wynikajg z Ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO:;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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ROZDZIAL 111
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia sa uslugi polegajace na wprowadzaniu danych do systemow
informatycznych w ramach Akcji PIT przez Wykonawce¢ na rzecz Zamawiajacego.

Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 105 czesci. Zakres ustug (czynnosci) w ramach
kazdej czesci jest jednakowy i obejmuje nizej wymienione czynnosci:

1) wprowadzanie i ewidencjonowanie w systemie informatycznym POLTAX danych
zawartych w zeznaniach o wysokosci osiagnigtego dochodu, korektach zeznan
podatkowych, informacjach, deklaracjach podatkowych oraz innych dokumentach;

2) tworzenie paczek z wplywajgcych do urzedu zeznan, informacji, deklaracji z podzialem
na rodzaje formularzy podatkowych;

3) sporzadzanie rejestréw przypisoéw i odpisdw z wprowadzonych dokumentow;

4) archiwizacja dokumentow;

5) obsluga korespondencji przychodzacej i wychodzacej Urzedu.

[loé¢ godzin, wskazana w kolumnie 8 zalacznika nr 1 do SIWZ Zestawienie ilosciowe,
ma charakter orientacyjny, ulatwiajacy wycene przedmiotu zamowienia oraz poréwnanie
ofert w ramach poszczegdlnych czesci zamdwienia. Faktyczna ilo$¢ roboczogodzin bedzie
uzalezniona od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przyshuguje zadne
roszczenie w przypadku zlecenia przez Zamawiajacego mniejszej liczby godzin niz
wskazana w zalgezniku nr 1.

Uslugi beda realizowane w dni robocze, od poniedziatku do piatku, w godzinach
urzedowania jednostek Zamawiajacego. W celu prawidlowego wykonania zamowienia
Zamawiajacy nieodplatnie udostepni w swoim lokalu odpowiednio wyposazone stanowisko
dla kazdej osoby $wiadczacej ustuge. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ przeszkolenia
Wykonawcy w zakresie systemu informatycznego POLTAX, funkcjonujgcego w jednostkach
Zamawiajacego.

Numer czeéci, miejsce realizacji ustugi, orientacyjna liczba godzin w miesigcu, terminy
wykonania uslugi przedmiotu zaméwienia w odniesieniu do kazdej z czesci zamoéwienia
zawiera Zestawienie ilosciowe stanowigce zalgcznik nr 1 do SIWZ.

Zamawiajagcy wymaga, aby calo$¢ zamdwienia dla poszczegdlnych czesci zamodwienia
(=) o

zostala wykonana przez Wykonawce, bez udziatu podwykonawcéw, z uwagi na specyfike

przedmiotu zamdwienia oraz ograniczony dostgp do baz danych Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach opisanych
w Projekcie umowy - zatacznik nr 4 do SIWZ.

Kody Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
- 72312000 - 5 - Uslugi wprowadzania danych.
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Zamdwienie publiczne nr 0201-ILZ.260.3.2019 w trybie przetargu nicograniczonego pn.
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ROZDZIAL 1V
TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Planowany termin realizacji zamowienia: od 01 marca 2019 r. do 02 grudnia 2019 r.

Szczegdlowe terminy wykonania poszczegdlnych czesci zamdwienia zostaly okreslone
w zalgczniku nr 1 do SIWZ pn. Zestawienie ilosciowe.

ROZDZIAL V
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy;
2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegolowego warunku
w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Wykonawca spetni warunek zdolnosci zawodowej, jezeli wykaze, ze dysponuje jedng
osobg zdolng do wykonania zamowienia i spelniajgca ponizsze warunki:

- w dniu sktadania oferty ukonczony 18 rok zycia,

- wyksztalcenie co najmniej srednie,

- biegla znajomos¢ jezyka polskiego,

- umiejetnos¢ obshugi programu komputerowego - podstawowy pakiet biurowy.

W przypadku gdy Wykonawca osobiscie bedzie realizowal zamdwienie, jako osobe,
ktorq dysponuje Wykonawca naleiy wskazac osobe skladajgcq oferte.

ROZDZIAL VI

WYKAZ OSWIADCZEN LUB QOKUMENT()W POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 Ustawy nalezy dotgczy¢ do oferty oswiadczenie dotycezace przeslanek wykluczenia
z postepowania oraz spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu - zalgcznik nr 3 do
SIWZ.

Wykonawca w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,

z otwarcia ofert, przekaze Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa wart. 24 ust. 1 pkt 23
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Ustawy (zalgcznik nr 5 do SIWZ). Wraz ze zlozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadac
zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1126 ).

ROZDZIAL VII
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, PRZEKAZYWANIAOSWIADCZEN LUB

DOKUMENTOW ORAZ WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy ustala
forme pisemng skladania ofert za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188),
osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski i informacje, ze wskazaniem numeru
referencyjnego nadanego sprawie, tj. 0201-1LZ.260.3.2019, Wykonawcy mogg przekazywac:

- pisemnie na adres: Izba Administracji Skarbowej we Wrocltawiu, ul. Powstancow Slaskich
24, 26; 53-333 Wroclaw;
- albo drogg elektroniczng na adres: monika.kaminska4@mf.gov.pl.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami — Monika Kaminska.

Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy wymienione w Rozdziale VI ust. 1 12 SIWZ musza
byé zlozone w oryginale, dokumenty inne niz os$wiadczenia, skladane sa w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Wyjasnienia tresci SIWZ Zamawiajacy udost¢pni na swojej stronie
internetowej www.dolnoslaskie.kas.gov.pl.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
www.dolnoslaskie.kas.gov.pl.

Informujemy, ze godziny pracy Izby Administracji Skarbowej we Wroctawiu sg nastepujace:
od poniedziatku do pigtku: 7.30 — 15.30.
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ROZDZIAL VIII

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
I ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Zamawiajacy nie bedzie pobieral zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci
wydruku komputerowego, maszynopisu lub czytelnego pisma odrecznego. Oferta powinna
by¢ spieta w sposob trwaly.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na Formularzu oferty wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2
do SIWZ.

Wraz z Formularzem oferty nalezy zlozy¢:

1) osSwiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ (zalgcznik nr 3 do SIWZ),

2) pelnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 6 (jezeli dotyczy),

3) zanonimizowane dowody potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe osoby, ktéra
bezposSrednio bedzie wykonywacé usluge (imi¢ inazwisko nie podlega anonimizacji),
o ktérych mowa w Rozdziale XIII ust. 2 lit. b) SIWZ. Niezlozenie dokumentow
potwierdzajacych dos$wiadczenie zawodowe osoby, ktora bedzie uczestniczyé
w wykonaniu zamdwienia, skutkowa¢ bedzie nieprzyznaniem punktéw w kryterium
doswiadczenie osoby bezposrednio swiadczqgceej usluge.

W przypadku zalaczenia dokumentow w jezyku obcym niezbedne jest przedstawienie ich
tlumaczenia na jezyk polski poswiadczone przez Wykonawce.

Kazda poprawka w tresci oferty. przekreslenie, uzupelnienie itp. powinna by¢ parafowana

przez Wykonawece.

Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty wystawione przez Wykonawce muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce albo osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku
podpisania oferty przez pelnomocnika nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie. Kopia pelnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

Wykonawca poniesie wszystkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.
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8. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy
oraz zatytulowane;j:

Oferta przetargowa na zadanie pn.:
,» Ustugi wprowadzania danych do systemow informatycznych
na rzecz urzedow skarbowych wojewddztwa dolnoslgskiego”
Postepowanie nr 0201-1LZ.260.3.2019

Oferta na ... ... ... ....... cze$¢ zamowienia
Nie otwieraé¢ przed dniem: .......................... .2019r. godz. ........"
ROZDZIAL XI

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Izby Administracji Skarbowej we Wroclawiu
ul. Powstancow Slaskich 24, 26; 53-333 Wroclaw w kancelarii (parter, pokdj nr 5).

2. Termin skladania ofert uptywa dnia 25 stycznia 2019 r. o godzinie 10:00.
3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. Oferty zostang otwarte dnia 25 stycznia 2019 r. o godzinie 10:15 w siedzibie Izby
Administracji Skarbowej we Wroctawiu, ul. Powstancow Slaskich 24, 26; 53-333
Wrocltaw; sala narad (parter, pokoj nr 23).

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej
www.dolnoslaskie.kas.gov.pl informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) informacji zawartej w ofercie dotyczace;j:

- ceny ofertowe;j,

- doswiadczenia osoby bezposrednio $wiadczacej ustuge.

ROZDZIAL XII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Ceng ofertowg w kaidej czeSci zamowienia jest cena ogdlem brutto za dang czesé

zamoOwienia zgodnie ze zlozong ofertg, podana w Formularzu oferty (zalacznik nr 2
do SIWZ).

2. Wyliczona przez Wykonawce cena ofertowa musi obejmowa¢ wykonanie catosci przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami SIWZ i obejmowa¢ wszelkie koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z realizacja przedmiotu zamoéwienia oraz wynikajgce z przepisow
prawa, w tym oplaty ipodatki, a w przypadku osob fizycznych nie prowadzgcych
dzialalnosci gospodarczej wynagrodzenie obejmuje:

- skladki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,
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- zaliczk¢ na podatek dochodowy, ktore Zamawiajgcy potrgei zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Podana w Formularzu oferty (zalgcznik nr 2 do SIWZ) cena jednostkowa roboczogodziny
brutto nie moze by¢ nizsza niz stawka godzinowa wnikajaca z Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 11 wrzesnia 2018 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za
pracg oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2019 r. (Dz.U. z 2018 r., poz. 1794).,
tj. 14,70 zk.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, z dokladnoscig do dwoch miejse
po przecinku. Sposob wyliczenia ceny ofertowej zostal wskazany w Formularzu oferty.

Wyliczona przez Wykonawce, zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego cena ogdlem brutto
stluzy¢ bedzie do poréwnania zlozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej w czesci, na
ktorg oferta zostala zlozona. Wynagrodzenie Wykonawcy, za zrealizowanie przedmiotu
zamoOwienia bedzie zaleze¢ od faktycznej liczby roboczogodzin, przez ktore $wiadczona
bedzie ustuga i ceny za jedng roboczogodzing $wiadezenia uslugi jakg zaoferowal
Wykonawca w Formularzu oferty.

W przypadku zlozenia oferty przez osobe fizyczng nie prowadzaca dzialalnosci
gospodarczej, z naleznego Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy wynagrodzenia,
Zamawiajacy potraci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i na podstawie danych
przedlozonych przez Wykonawce:

- zaliczke na podatek dochodowy od 0sob fizycznych,
- sktadke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne,
- sktadki na ubezpieczenie spoleczne cigzace na Wykonawcy.

W przypadku przystugujacych zwolnien z tytutu oplat lub podatkow Wykonawca, przed
podpisaniem umowy, zobowigzany bedzie do przedstawienia kserokopii dokumentow
uprawniajacych do zwolnien np. studenci - aktualnej legitymacji studenckiej - zgodnie
zustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz. U.
22017 r., poz. 1778 ze zm.) oraz ustawq z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1938 ze zm.).

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawce prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarcza
zgodnie z klasyfikacja PK WiU przedmiot zamowienia objety jest 23% stawka podatku VAT
co Wykonawca winien uwzgledni¢ przy sporzadzaniu oferty.

Sposob rozliczenia i terminy platnosci okreslone zostaly w Projekcie umowy stanowigcym
zatgcznik nr 4 do SIWZ.

ROZDZIAL XIII
OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty - w kazdej czesci zamdwienia odrebnie,
Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

1) cena ofertowa - 60%,
2) doswiadczenie osoby bezposrednio $wiadczgcej usluge - 40%.
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2. Warto$¢ punktowa dla ww. kryteriow wyliczona zostanie wg nastepujgcych zasad:
a) kryterium: cena ofertowa (C)
C = (Cmin: Cb)x 100 x 60%
gdzie:

Cmin - najnizsza cena ofertowa w danej czesci zamowienia (wg zlozonych ofert),
Cb - cena ofertowa badanej oferty,

100 - wskaznik staly,

60% - procentowe znaczenie kryterium ceny.

W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

Wszystkie oceny w kryterium ,cena ofertowa” zostana wyliczone z dokladnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.

b) kryterium: doswiadczenie osoby bezposrednio $wiadczacej usluge (D)

W tym kryterium Zamawiajgcy oceni do$wiadczenie osoby wprowadzajgcej dane do
systemdw informatycznych w administracji (ktéra bezposrednio bedzie $wiadczy¢ usluge
Zamawiajagcemu) wskazanej z imienia i nazwiska w Formularzu oferty (zatgcznik nr 2 do
SIWZ). Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest ztozy¢ zanonimizowane dowody
potwierdzajace doswiadczenie zawodowe osoby we wprowadzaniu danych do
systemow informatycznych, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia.
Imie i nazwisko nie podlega anonimizacji.

Do wyliczen przyjeta zostanie punktacja od 0 do 40 punktow, gdzie punkty beda
przyznawane na podstawie doswiadczenia wyrazonego w miesigcach pracy $wiadczenia
ustugi wprowadzania danych do systemow informatycznych w administracji.

Wykonawca otrzyma:

- 0 punktow - za wskazanie doswiadczenia —do | miesiaca,

- 10 punktéw - za wskazanie doswiadczenia — od 2 miesigcy do 3 miesiecy,
- 20 punktéw - za wskazanie doswiadczenia — od 4 miesigcy do 6 miesiecy,
- 30 punktow - za wskazanie do§wiadczenia — od 7 miesigcy do 9 miesigey,
- 40 punktow - za wskazanie doswiadczenia — 10 miesigcy i wiecej.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi
40 punktow.

Doswiadczenie osoby bezposrednio $wiadczacej ustuge nalezy podaé¢ w pelnych
miesiacach. W przypadku podania warto$ci ulamkowej do wyliczenia punktow,
Zamawiajacy zaokragli podana warto$¢ w dét do pelnych miesigcy.

Ocena w tym kryterium zostanie dokonana w oparciu o dokumenty zlozone przez
Wykonawce w ofercie. Nieztozenie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe osoby, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, skutkowac
bedzie nieprzyznaniem punktow w tym kryterium.
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3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktora uzyska najwyzsza laczna

OS]

4.

liczbe punktow (P), tj.: P=C+ D

gdzie:

P - faczna liczba punktow przyznana badanej ofercie,

C - liczba punktow przyznana badanej ofercie w kryterium ,.cena ofertowa”,

D - liczba punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium ,.doswiadczenie osoby

bezposrednio swiadczacej ustuge”.
Zamawiajgcy wybierze oferte (w danej czesci zamowienia), ktora uzyskala najwyzszg liczbe
punktow w tgcznej ocenie. Przy réwnej liczbie punktow stosuje sie odpowiednio przepisy,
o ktorych mowa w ust. 5.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy na podstawie
art. 91 ust. 4 Ustawy, wybierze ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

ROZDZIAL X1V

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy poinformuje wybranego Wykonawcg o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny dysponowaé
dokumentami potwierdzajacymi ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

Najpo6zniej w dniu podpisania umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do:

— w przypadku przystugujacych zwolnien z tytutu oplat lub podatkéw Wykonaweca, przed
podpisaniem umowy, zobowigzany bedzie do przedstawienia kserokopii dokumentow
uprawniajgcych do zwolnien np. studenci — aktualnej legitymacji studenckiej — zgodnie
z ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U.
22017 r., poz. 1778 ze zm.) oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1938
ze zm.).

— przedlozenia oswiadczenia o ochronie informacji, ktére nastepnie stanie si¢ zalgcznikiem
nr 2 do umowy.

Jezeli Wykonawca nie dostarczy powyzszych dokumentow, Zamawiajacy potraktuje
to jako uchylanie si¢ Wykonawcy od podpisania umowy na warunkach okreslonych
w ofercie i na podstawie art. 94 ust. 3 Ustawy, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty
sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
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zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy.

ROZDZIAL XV
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

ROZDZIAL XVI
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow Ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale
VI Ustawy — jak dla postepowan, ktorych wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 Ustawy.

Zalaczniki do SIWZ:

Zalgeznik nr 1 - Zestawienie ilosSciowe,
Zalgcznik nr 2 Formularz oferty,
Zalgcznik nr 3 Oswiadczenie dotyczqce przeslanek wykluczenia z postgpowania oraz
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
Projekt umowy,
Oswiadczenie w sprawie przynaleznosci do grupy kapitalowej.

Zalgcznik nr 4
Zalgceznik nr 5
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