Krajowa Administracja Izba Administracji
Skarbowa Skarbowej we Wroctawiu

JAK REKRUTUJEMY?

informacje dla kandydatéw dotyczace procesu postepowania
kwalifikacyjnego do Stuzby Celno-Skarbowej oraz naboréw
do stuzby cywilnej

Izba Administracji Skarbowej we
Wroctawiu
ul. Powstanicéw Slaskich24,26

53-333 Wroctaw

tel.: +48 71 36 52 700

fax :+48 71 36 52 780
www.dolnoslaskie.kas.gov.pl




Krotko o nas

Krajowa Administracja Skarbowa (w skrécie KAS) stanowi wyspecjalizowang
administracje rzgdowg wykonujgcg zadania z zakresu realizacji dochodow z tytutu
podatkdw, naleznosci celnych, optat oraz niepodatkowych naleznosci budzetowych,
ochrony intereséw Skarbu Panstwa oraz ochrony obszaru celnego Unii Europejskiej.

zapewnienie howoczesnej,
skutecznej w egzekwowaniu

podatkow oraz cieszacej sie zapewnienie stabilnych,
zaufaniem spotecznym organizaciji, MI SJ A efektywnych i zrownowazonych
wspierajacej uczciwych podatnikéw WIZJA finanséw publicznych oraz

i przedsigbiorcéw, zwalczajgcej wysokiej jakosci swiadczonych
oszustwa podatkowe i celne oraz ustug

chroniace rynek i spoteczenstwo



Urzedy skarbowe zlokalizowane
sg w miastach powiatowych
takich jak: Wroctaw, Jelenia Gora,
Legnica, Swidnica, Watbrzych,
Bolestawiec, Dzierzoniow,
Gtogdw, Ktodzko, Lubin, Olesnica,
Otawa, Trzebnica, Zgbkowice
Slaskie, Zgorzelec, Bystrzyca
Ktodzka, Jawor, Kamienna Gora,
Luban, Lwéwek Slaski, Milicz,
Nowa Ruda, Strzelin, Sroda
Slaska, Wotdw, Ztotoryja, Géra,
Polkowice.

W samym Wroctawiu
znajduje sie az 7 urzedéw
skarbowych.

Urzedy

Skarbowe
(34)

Izba Administracji

Skarbowej we
Wroctawiu

Dolnoslaski
Urzad Celno

Dolnoslaski Urzad Celno-Skarbowy
miesci sie we Wroctawiu.

Oddziaty DUCS znajduja sie w:
Watbrzychu, Legnicy, Polkowicach
oraz w Zarskiej Wsi.

Funkcjonariusze pracuja takze w:
Jeleniej Gorze, Zgorzelcu, Ktodzku
oraz w Kudowej-Stone.

- Skarbowy we

Wroctawiu




Izba Administraciji
Skarbowej we Wroctawiu

Izba Administracji Skarbowej jest
jednostka Krajowej Administracji
Skarbowej obstugujgca dyrektora
izby administracji skarbowej.
Nadzoruje urzedy skarbowe i urzedy
celno-skarbowe, rozstrzyga

w pierwszej instancji sprawy karne
skarbowe oraz prowadzi
dziatalnos¢ edukacyjng w zakresie
prawa podatkowego.

Izba dziata na obszarze
catego wojewodztwa.




DOLNOSLASKI URZAD

CELNO-SKARBOWY WE
WROCLAWIU

Dolnoslaski Urzad Celno-Skarbowy

wraz z podlegtymi oddziatami

celnymi przeprowadza kontrole

celno-skarbowe przestrzegania

przepisOw m.in.:

- prawa podatkowego,

- prawa celnego

- kontroli wywozu i przywozu na
terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej towaréw podlegajacych
ograniczeniom lub zakazom.




W jakich komoérkach stuza funkcjonariusze Stuzby Celno-Skarbowej?

DOLNOSLASKI URZAD CELNO-SKARBOWY WE
WROCLAWIU

PION ZWALCZANIA PION

PION OBStUGI

g PION KONTROLI
7GtOSZEN CELNYCH PRZESTEPCZOSCI

PION WSPARCIA
EKONOMICZNEJ CELNO-SKARBOWEJ ORZECZNICTWA
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PION OBSLUGI
ZGLOSZEN CELNYCH




PION ZWALCZANIA
PRZESTEPCZOSCI EKONOM.

|



n ~S ——

,RLL'_' 'ig'l_l SRR E

PION ZWALCZANIA
PRZESTEPCZOSCI EKONOM.




PION ZWALCZANIA PRZESTEPCZ0OSCI EKONOMICZNEJ
DZIAL DOCHODZENIOWO-SLEDCZY

Do gtéwnych zadan Dziatu nalezy:

» prowadzenie postepowan przygotowawczych w sprawach » wspoétpraca z organami $cigania, prokuraturg i sgdami,

o przestepstwa skarbowe i wykroczenia skarbowe, » naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego,

» wnoszenie do sgdéw aktow oskarzenia, > realizowanie niezbednych czynnosci procesowych w granicach

> wystepowanie przed sgdami w charakterze oskarzyciela koniecznych dla zabezpieczenia sladéw i dowodow przestepstw
publicznego oraz w postepowaniach wykonawczych, i wykroczen, w tym skarbowych,

» wnoszenie do sgdéw srodkéw zaskarzenia od orzeczen » zatrzymywanie i przeszukiwanie oséb, zatrzymanie rzeczy oraz
wydanych przez sady, przeszukiwanie lokali mieszkalnych, pomieszczen i innych

» wnoszenie do sgdéw wnioskéw o udzielenie zezwolenia na miejsc, bagazu, fadunku, srodkow transportu i statkow w trybie
dobrowolne poddanie sie odpowiedzialnosci sprawcy i przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu postepowania
przestepstwa, karnego.
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PION KONTROLI CELNO-SKARBOWEJ
PRZYKLAD KARUZELI PODATKOWEJ - SCHEMAT TRANSAKCJI

FIRMA 1
Niemcy

FIRMA 2
Rumunia PODMIOT 1 H PODMIOT 2 H PODMIOT 3

Obszar innych panstw UE I FIRMA C

Obszar Rzeczypospolitej Polskiej




PION ORZECZNICTWA
Do gtownych zadan PIONU nalezy:

» prowadzenie postepowan podatkowych w drugiej » przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi do sadu
instancji w zakresie postepowan prowadzonych przez administracyjnego oraz odpowiedzi na pisma procesowe,
Naczelnika Urzedu Celno-Skarbowego w pierwszej opracowywanie wnioskéw o wniesienie skarg kasacyjnych,
instancji, w sprawach, o ktérych mowa w art. 83 ust. 1 » udziat w postepowaniu sgdowym przed sgdami
ustawy o KAS, administracyjnymi.

» orzecznictwo w zakresie trybdw nadzwyczajnych
w zakresie postepowania podatkowego,
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Kto moze zostaé funkcjonariuszem

Stuzby Celno-Skarbowej?

2 20 20

Funkcjonariuszem moze zosta¢ osoba, ktéra:

jest obywatelem polskim,

korzysta z petni praw publicznych,

nie byta skazana,

posiada wyksztatcenie co najmniej Srednie,
jest zdrowa i jej stan pozwala na petnienie
stuzby na okreslonym stanowisku,

nie petnita stuzby zawodowej ani nie
pracowata w organach bezpieczenstwa ani nie
byta ich wspétpracownikiem.

Wymagania formalne wynikaja z:

Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z 28 wrzesnia 2021 r. w sprawie
postepowania kwalifikacyjnego do stuzby w Stuzbie
Celno-Skarbowej (Dz. U. 2021, poz. 1943)




Jak aplikowaé do Stuzby Celno-Skarbowej?

znalez¢ ogtoszenie

skompletowaé¢ dokumenty

wysta¢ dokumenty

Kazde ogtoszenie o nowym
postepowaniu umieszczamy na
stronie:

dolnoslaskie.kas.gov.pl

(Ogtoszenia = NabOr )

Typ pracy ==== Funkcjonariusz
celno-skarbowy)

Dokumenty niezbedne to:

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw
potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane
kwalifikacje zawodowe,
oswiadczenie dot. pracy lub stuzby
w organach bezpieczenstwa
panstwa lub wspétpracy z tymi
organami (ur. przed 1.08.1972r.).

Dodatkowo nalezy dotaczy¢:

kopie Swiadectw pracy/stuzby

z poprzednich miejsc pracy/stuzby,
oswiadczenie dot. preferowanego
miejsca petnienia stuzby.

Dokumenty mozna ztozy¢
w siedzibie IAS we Wroctawiu
lub aplikowaé elektronicznie.

W kazdym ogtoszeniu
umieszczamy specjalny link do
aplikowania online.



Jakie sg etapy postepowania kwalifikacyjnego?

= (1Y) = (Z¢) =
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1. Ztozenie dokumentéow 2. Test wiedzy 3. Test psychologiczny 4. Test sprawnosci fizycznej
Zachecamy do aplikowania online

®-® -

8. Sprawdzenia w ewidencjach, 7. Ustalenie zdolnosci 6. Rozmowa kwalifikacyjna 5. Test kompetenc;ji
rejestrach i kartotekach psychicznej i fizycznej
prawdziwosci danych do stuzby w Stuzbie Celno-
zawartych w kwestionariuszu Skarbowej

osobowym
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Jak wyglada stuzba w Stuzbie Celno-Skarbowej?

% Funkcjonariusze realizujg zadania w réznych %+ W okresie stuzby przygotowawczej
miejscach zlokalizowanych na terytorium funkcjonariusz jest obowigzany:
wojewodztwa dolnoslaskiego. Jezeli wymagaja a) odby¢ szkolenie praktyczne,

b) odby¢ zasadniczy kurs zawodowy w
jednym z osrodkoéw szkoleniowych
Krajowej Administracji Skarbowej (2 lub 3
miesigce),

c) ztozyé z wynikiem pozytywnym egzamin
konczacy zasadniczy kurs zawodowy,

d) ztozyé z wynikiem pozytywnym egzamin ze
znajomosci jezyka obcego albo przedtozy¢
dokument potwierdzajacy znajomos¢
jezyka obcego w zakresie umozliwiajgcym
wykonywanie obowigzkow stuzbowych.

tego potrzeby KAS, funkcjonariusza mozna
przenies¢ na takie samo albo rownorzedne
stanowisko do innej jednostki organizacyjnej
KAS, w tej samej albo innej miejscowosci

% Osoba mianowana funkcjonariuszem
stuzby przygotowawczej otrzymuje stopien
stuzbowy aplikanta.

% Stuzba przygotowawcza trwa 2 lata.

% W okresie stuzby przygotowawcze;j
funkcjonariuszowi wyznacza sie opiekuna

sposrdd funkcjonariuszy. e

Po zakonczeniu stuzby przygotowawczej (ukonczeniu szkoler i zdaniu egzaminéw)

oraz po uzyskaniu opinii okresowej stwierdzajacej przydatnos¢ do stuzby w Stuzbie
Celno-Skarbowej, funkcjonariusz zostaje mianowany do stuzby state;j.
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10.

11.

12.

13.

14.

stuzba w réznych miastach zlokalizowanych na terenie Dolnego Slaska
stanowiska réwniez bez doswiadczenia zawodowego

jawna wysokos$¢ wynagrodzenia podana w ogtoszeniu i stabilne zatrudnienie
dodatek za wystuge lat od 2% do 25%

pakiet socjalny (dofinansowanie do wypoczynku, kart sportowych, niskooprocentowane pozyczki)
mozliwos¢ korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze
nagrody jubileuszowe

mozliwos$¢ wykupienia ubezpieczenia grupowego na zycie i zdrowotnego
dodatkowy urlop wypoczynkowy po 15 latach stuzby

dodatek kontrolerski

dodatek za stuzbe w godzinach nocnych i rownowaznik za dojazdy

doptata do zaje¢ kulturalno-oswiatowych lub sportowo-rekreacyjnych

mozliwos¢ przejscia na emeryture po 25 latach stuzby



URZEDY

SKARBOWE

Urzedy skarbowe sg jednostkami

obstugiwanymi przez naczelnika

urzedu skarbowego, do ktérego

zadan nalezy m.in.:

- ustalanie i pobor podatkéw,

- wykonywanie kontroli
podatkowej,

- wykonywanie egzekuciji
administracyjnej naleznosci
pienieznych.
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Sprawy z urzedem skarbowym

| zalatwiaj online

| Odwiedz

vbranych uslug 24/7 ‘

ch szybka aktualizacja

wplat

Krajowa
Informacja
Skarbowa




Planujesz wizyte
W urzedzie skarbowym?

Umow dogodny termin
ha podatt gov?
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Sprawy z urzedem ske
zatatwiaj online

Odwiedz

@ o-Urzad Skarbowy
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na podatki.gov,pl

dostep 40 wybrar s
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Kto moze zosta¢ cztonkiem korpusu

stuzby cywilnej?

Cztonkiem korpusu stuzby cywilnej moze zosta¢

Vbl

osoba, ktora:

jest obywatelem polskim,

korzysta z petni praw publicznych,

nie byta skazana,

spetnia wymagania okreslone w ogtoszeniu
o naborze (wymagania niezbedne).

Wymagania formalne wynikaja z:

- ustawy o stuzbie cywilnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1233
Z p6éZniejszymi zmianami),

- wewnetrznych opisow stanowisk.




znalez¢ ogtoszenie

Jak aplikowaé¢ do stuzby cywilnej?

sprawdzi¢ wymagania

wysta¢ dokumenty

Kazde ogtoszenie o nowej
rekrutacji umieszczamy na
dwaoch stronach:

dolnoslaskie.kas.gov.pl
(Ogtoszenia ===y Nabor)

oraz

nabory.kprm.gov.pl

W tresci ogloszen podajemy m.in.:

e miejsce i warunki pracy,
wynagrodzenie, benefity,

e zakres zadan wykonywanych na
danym stanowisku,

e wymagania jakie nalezy spetnic

i dokumenty, jakie nalezy przystac.

Wymagane dokumenty mozna
ztozy¢ w siedzibie IAS we
Wroctawiu lub aplikowaé
elektronicznie.

W kazdym ogtoszeniu umieszczamy
specjalny link do aplikowania online.



Jakie sg etapy rekrutacji na cztonka korpusu sc?

*3. Test wiedzy ‘ : 5. Rozmowa kwalifikacyjna

*4. Zadania plsemne/ :

2: Analiza formalna : zadania praktyczne
zlozonych dokUumentOW Hessssssssssssssssssssssssnssssssnnnssnsnnnnnnsnnnnnnsnnnnns :

* Sg to etapy fakultatywne.
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1. Ztozenie dokumentow
Zachecamy do aplikowania online

WAZNE:

W kazdym ogtoszeniu sa wyszczegolnione metody/techniki naboru.



Jak wyglada praca w stuzbie cywilnej?

% Cztonkowie korpusu stuzby cywilnej realizujg % W okresie stuzby przygotowawczej
wyznaczone zadania w urzedach pracownikowi wyznacza sie opiekuna
zlokalizowanych na terytorium wojewodztwa sposréd innych pracownikow.

dolnoslaskiego.

% W okresie stuzby przygotowawczej cztonek

korpusu sc jest obowigzany:

a) odby¢ szkolenie teoretyczne zakoriczone
egzaminem z wiedzy (stacjonarnie, online
lub wyjazdowe),

b) odby¢ szkolenie praktyczne w komorce,

w ktorej jest zatrudniony

c) ztozy¢ z wynikiem pozytywnym egzamin
konczacy stuzbe przygotowawcza

«» Stuzba przygotowawcza trwa nie dI'Uiej niz 4 (Warunkiem przystqpienia do egzaminu jest

miesiace i koniczy sie prze uptywem 8 miesiecy ztozenie zaswiadczenia o ukonczeniu
od dnia zatrudnienia. Sktada sie z czesci szkolenia teoretycznego).

teoretycznej i praktycznej.

% Osoba zatrudniona w stuzbie cywilnej
otrzymuje stanowisko, na ktore aplikowata
np. referent, ksiegowy, starszy referent.

% Osoba zatrudniona po raz pierwszy w
stuzbie cywilnej otrzymuje umowe na
1 rok z obowigzkiem odbycia stuzby
przygotowawcze;j

WAZNE:

Po zakonczeniu stuzby przygotowawczej (ukoriczeniu szkolen i zdaniu egzaminu) oraz

po uzyskaniu pozytywnej pierwszej oceny bezposredni przetozony wystepuje do
Dyrektora o zawarcie z pracownikiem umowy na czas nieokreslony.




1.  praca w réznych miastach zlokalizowanych na terenie Dolnego Slaska

2. stanowiskarowniez bez doswiadczenia zawodowego

3. jawna wysokos¢ wynagrodzenia podana w ogtoszeniu i stabilne zatrudnienie

4. dodatek za staz pracy od 5% do 20%

5.  pakiet socjalny (dofinansowanie do wypoczynku, kart sportowych, niskooprocentowane pozyczki)
6. mozliwos$é korzystania z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

7. dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze

8.  nagrody jubileuszowe

9. mozliwo$é wykupienia ubezpieczenia grupowego na zycie i zdrowotnego

10. dodatek kontrolerski
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11. mozliwos$¢ zostania urzednikiem stuzby cywilnej (wyzsze wynagrodzenie i do 12 dni wiecej urlopu)




Gdzie znalez¢ informacje o aktualnych ogtoszeniach?

dolnoslaskie.kas.gov.pl

(Ogtoszenia — Nabor)

nabory.kprm.gov.pl

(tylko praca w stuzbie cywilnej)

Izba Administracji

Skarbowej we Wroctawiu Dolnoslgska KAS




Zachecamy do aplikowania!



